Guatemala, 31 de mayo del 2019
informe :No. 005-2019

Licenciado

- Juan-Alberto Monzén Esquive!

- Viceministro de Cultura
Su Despacho

 Estimado Viceministro:

5 De la manera més atenta me dirijo a usted con el propésito de presentar mi INFORME DE
ACTIVIDADES MENSUALES conforme lo estipulado en el Contrato Administrativo por
-Servicios Técnicos Namero 484-2019, aprobado mediante Acuerdo Ministerial Nimero

- 7-2019, correspondiente al mes de mayo del presente afio, y para el cobro de mis

honorarios estoy presentando factura nimero 000038 serie “A”.

- Actividades realizadas.

a)
b)
c)

N

Brindar apoyc a la Seccion de Servicios Generales en la calendarizacion de
comisiones en forma mensual.

Apoyar con el personal responsable de la comisién para solicitar fondos para
combustible.

Apoyar en el traslado de materiales, mobiliario y equipo para las diferentes
“actividades que realizaran en la Direccidén General de las Artes a toda Guatemala.

Brindar apoyo a la Seccidon de Servicios Generales, en el envio de los diferentes
documentos que se generen en la Direccion General de las Artes y en Diferentes

. Dependencias de la misma
e) Apoyar a la Seccién de Servicios Generales en las Actividades que se requieran,

b

tanto en comisiones como en oficina.
Otras actividades afines relacionadas al contrato y que le sean asignadas por la
Direccién General de las Artes.

Resultados Obtenidos.

a)
b)
c)

d)

Se brindd apoyo en la Seccién de Servicios Generales agendando e informando
sobre las comisiones correspondientes a los primeros 15 dias de mayo.

Se apoyd a la seccion de Seccidn de Servicios Generales en la solicitud del
combustible, proporcionando los vales de combustible correspondiente a cada piloto.
Se apoyd a la Seccién de Servicios generales en las Comisiones correspondientes a
cada departamento, solicitados por la Direcciones Técnicas.

‘Se apoy6 a la Seccion de Servicio Generales en la entrega de: providencias y oficios,

que se generaron en la Direccion General de las Artes hacia Contraloria General de

‘Cuentas. :
“Se apoyod a la Seccion de Servicios Generales, en el traslado del personal de la

- Direccion General de las Artes hacia distintas reuniones dentro de la capital.

e T -\-‘ |

BL econ
Dlreccmn Generol de Iu Arl a




